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25.11.2016 tarihli ve 29899 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren Milli Egitim
Bakanligina Baglhi Resmi Okullarda Yatihlik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlar
Yonetmeligi, (Pansiyonlarin isleyisi MADDE 32- (1) Okul yonetimince, o6grenci ve goreviilerin
pansiyonda uyacaklar: kurallar, gorev ve sorumluluklar, giinliik zaman c¢izelgesi, yerlesim plan ve
benzeri hususlara yer veren pansiyonun isleyisine dair talimatname hazirlanwr ve duyurulur.) Millt
Egitim Bakanhg Ortaégretim Kurumlar: Yonetmeligi ile Milli Egitim Bakanhgi Okul Oncesi Egitim
ve llkogretim Kurumlar: Yonetmeligine dayanilarak hazirlanmistir.
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BIRINCI BOLUM
Amag, Dayanak, Sorumluluk ve Tamimlar
Amacg
Bu talimatnamenin amaci, Milli Egitim Bakanligina bagl orgiin ve resmi ortaokullar, imam-
hatip ortaokullari, ortadgretim kurumlari ile 6zel egitim okullarindaki yatililik, bursluluk, sosyal
yardimlar ve okul pansiyonlarindaki is ve islemlerle ilgili usul ve esaslar diizenlemektir.

Dayanak

25.11.2016 tarihli ve 29899 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirlige giren Milli Egitim
Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlari
Yonetmeligi, (Pansiyonlarin isleyisi MADDE 32- (1) Okul yonetimince, dgrenci ve gorevlilerin
pansiyonda uyacaklart kurallar, gérev ve sorumluluklar, giinliik zaman ¢izelgesi, yerlegsim plam ve
benzeri hususlara yer veren pansiyonun isleyigine dair talimatname hazirlanir ve duyurulur.), Milli
Egitim Bakanlig1 Ortadgretim Kurumlar1 Yénetmeligi ile Milli Egitim Bakanligi Okul Oncesi Egitim
ve Tlkdgretim Kurumlar Yénetmeligine dayanilarak hazirlanmustir.

Tanimlar

Bu talimatnamede gegen;

Bakanhk: Milli Egitim Bakanligini,

Belletici 6gretmen: Okul pansiyonlarinda gorevli olduklar giinlerle sinirli olmak iizere, yatili
Ogrencilerin egitim-6gretim ve gozetimleri ile ilgili is ve islemleri yliriiten 6gretmenti,

Etiit: Ogrencilerin, belletici 6gretmen ve/veya ndbetci belletici dgretmenin gozetimi ve
denetimi altinda, derse ve smavlara hazirlanma, 6dev yapma, okulda 6grendiklerini pekistirme ve
benzeri etkinlikleri gerceklestirmeleri i¢in hafta i¢i okul yonetimince en az iki ders saati olmak iizere
belirlenen ¢alisma saatlerini,

Evci 6grenci: Velinin yazili talebi dogrultusunda, bildirilen adreste okul yonetimince kalmasima
izin verilen 6grenciyi,

Nobetci belletici 6gretmen: Gece dahil gorev yapan belletici 6gretmenti,

Pansiyon: Okullarda yatili olarak 6grenim goren 6grencilerin barinma, beslenme, etiit ve diger
sosyal ihtiyag¢larinin karsilandigr yeri,

Veli: Ogrencinin annesini, babasini veya kanuni sorumlulugunu iistlenmis kisiyi ifade eder.

Velilerin Sorumluluklar

Veliler, pansiyonda tertip, diizen ve disiplininin saglanmasi, pansiyonun ev ortaminda
barinmasi, saglikli beslenmesi, akademik basarilarinin artirllmasi ve bireysel becerilerinin
desteklenmesi i¢in 6grencilerin Milli Egitim Bakanligi Ortadgretim Kurumlar1 Yonetmeligi ve Milli
Egitim Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul
Pansiyonlart Y6netmeligine uygun davranmalari hususunda ¢ocuklarini bilgilendirme, takip ve kontrol
etmeleri, okul ve ders basarilarmi takip etmekle sorumludur.

Pansiyon Veli Sézlesmesi’nde yer alan hiikiimler ile Ogretmenler Kurulu ve Okul Aile Birligi
Genel Kurulunda okul kurallar1 ve pansiyonda barinan 6grencilerle ilgili alinan biitiin kararlari, Okul
Aile Birligi Genel Kurulu’na veya veli toplantilarina katilamayan veliler de dahil uymay1 kabul etmis
sayilirlar.

Pansiyonda parali veya parasiz 6grencisi bulunan tiim velilerimiz her yil okulun ac¢ildig1 hafta
mutlaka pansiyona gelerek egitim 6gretim yilina iligskin giincellenen belge ve evraklari imzalamakla
ylikiimliidiir.

Pansiyonda 6grenci barindirmak isteyen veliler yonetmelik cercevesinde hazirlanan bu
yonerge hiikiimlerinin tamamim kabul etmis sayilir.
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) IKiNCI BOLUM
Yatih Ogrencilerin Yanlarinda Getirmesi Tavsiye Edilen Malzeme Listesi

Bakanlik tarafindan verilen donatim malzemesine ek olarak 6grencilerin yanlarinda getirmesi tavsiye
edilen malzemeler asagida belirtilmistir.

Pijama veya gecelik
Banyo ve el havlusu
Oda terligi (yumusak tabanli) en az bir ¢ift

Banyo terligi (kaymayan tabanli) en az bir ¢ift

Okul kurallarina ve mevsimine uygun kiyafetler ve ayakkabilar

Kisisel temizlik malzemeleri (dis firgasi, tarak, dis macunu, trag malzemesi, ...vb.)
Yeteri kadar elbise askist

Ogrencinin varsa diizenli olarak kullanmas: gereken ilaglar (raporu ile beraber)

~ UCUNCU BOLUM
Ogrencilerin Uyacag1 Kurallar

Pansiyonda barman 6grencilerin uymasi gereken kurallar, kazandirilmasi hedeflenen davraniglar

olumlu ifadelerle yazilir. Bu boliim hazirlanirken 6grencinin goriis, Oneri ve istekleri mevzuat
cercevesinde dikkate alinir. Yatili okullarda kalan 6grenciler, toplu yasam alanlarinda uygulanan tiim
kurallara ve ilgili mevzuattaki kurallara uymak zorundadir. Bu kurallara uymadigi takdirde
ortadgretim diizeyindeki 6grenciler hakkinda Ortadgretim Kurumlar1 Yonetmeligi'nin disiplinle ilgili
maddeleri dogrultusunda islem yapilir.

Asagida; Ogrenci goriis, Oneri ve istekleri dogrultusunda, pansiyonlu okulun sartlart

cercevesinde degistirilip gelistirilebilecek taslak kurallar siralanmistir:

Gorevliler ve dgrenciler pansiyon zaman ¢izelgesine uyar.

Ogrenciler okul derslerine devam etmekle yiikiimliidiirler. Veli izni ya da okul idaresi bilgisi
disinda derslere devam etmemesi miimkiin degildir.

Pansiyon, 08.00-16.00 saatleri arasinda genel kontrol, bakim ve temizlik i¢in gorevlilerce kapali
tutulacaktir.

Hafta i¢inde 6grencilerin garsi izinleri (resmi igler igin) sadece veli dilekgesi ile miimkiindiir.
Pansiyonda kalan 6grencilerin okul idaresi veya belletmen 0gretmenin bilgisi ve izni diginda
okul bahgesi digina ¢ikmalar1 sadece veli izni ile miimkiindiir.

Ogrenciler, zaman cizelgesinde belirtilen saatlerde kendileri icin belirlenen yerlerde etiitlere
katilir.

Belirlenen saatler disinda etiit yapmak isteyen o6grenciler yoklamalarmi verdikten sonra,
belletici veya ndbetci belletici 6gretmenin bilgisi dahilinde daha 6nce belirlenen uygun yerlerde
calisabilir.

Ogrenciler, pansiyonda hijyen kurallarina riayet eder, okul y&netimince ilgili mevzuat
cercevesinde belirlenen gida maddelerini pansiyona getirebilir.

Evci iznine ¢ikan Ogrenci, okul yonetimince belirtilen giin ve saatlerde, velisinin dilekgesi
dogrultusunda pansiyona doniis yapar.

Ogrenciler, pansiyonda, odada veya kullamm alanlarinda arag, gere¢ ve esyalarin yerlerini
ancak okul yonetiminin izni ile degistirebilir.

Pansiyonda bulundurulan elektrikli esyalar, okul yonetimince belirlenen yerlerde ve kurallara
uygun olarak kullanilir.

Ogrenciler dolap, yatakhane ve diger pansiyon alanlarmin tertip ve diizenine dikkat eder.
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Ogrenciler oda, etiit ve ayakkab yerlesim planina uyar.

Ogrenciler ziyaretci goriismelerini okul ydnetimince belirlenen usul ve esaslar dogrultusunda
yapar.

Ogrenciler pansiyonun isleyisine dair okul yonetimince belirlenen talimatlara uyar. AKSsi
takdirde Okul Ogrenci Odiil ve Disiplin hiikiimleri uygulanir.

Ogrenciler yoklamalara bizzat katilir. Yoklama aninda yerinde olmayan 6grenci en kisa siirede
yoklamasini belletici veya nobetgi belletici 6gretmene vermekle sorumludur. Okul idaresi veya
belletmen 6gretmen izni ile yatakhanede ya da revirde olan hasta ya da raporlu 6grencilerin
yoklamalar1 belletici veya nobetgi belletici 6gretmen tarafindan bulunduklari yerde alinir.

Yatili 6grencilere pansiyonda ndbet gorevi verilir. Ortadgretim 6grencilerinin ndbet gérevi Milli
Egitim Bakanlig1 Ortadgretim Kurumlar1 Yonetmeligi hiikiimlerine gore yiirtitiiliir.

Pansiyonda barman 6grencilerin is ve islemleri, kayit esnasinda velileri tarafindan doldurulup
imzalanan taahhiitnameye uygun olarak yiiriitiiliir.

Talimatnamede yer almayan durumlar i¢in mevzuat hiikiimleri uygulanir.

DORDUNCU BOLUM
Etiit Saatlerinin Degerlendirilmesi ve Yoklamalar

Ogrencilerin tiimiiniin mutlak suretle ders ara¢ ve gerecleriyle kendileri icin ayrilmis etiit
siniflarinda bulunmalar saglanir. (Raporlu olanlar harig)

Tiim 6grenciler etiit ve dinlenme saatlerine uymakla ylikiimliidiir.

Belletici 6gretmenler ve ndbetgi belleticiler tarafindan etiitler denetlenir, yoklamalar alinir.
Etiit esnasinda 6grenciler cep telefonu ve diger teknolojik araglari yalniz egitsel amaclarla
belletici/ndbetgi belletici Ogretmenlerden izin alinarak kullanabilir. Bunun disinda cep
telefonu ve diger teknolojik araglarin pansiyon ortaminda kullanilmasi ile ilgili kurallar okul
yOnetimince belirlenir.

Etiitlerde 6grencilerin birbirini rahatsiz etmeden ¢aligma yapmalar1 saglanir.

Ertesi giin egitim ve Ogretim oldugunda etiit yapilir. Diger hallerde etiit yapmak zorunlu
degildir.

Okulun imkén ve sartlarina gore, zamani okul yonetimince belirlenen etiitlerde ilgili mevzuata
uygun olarak sosyal, kiiltiirel, sanatsal ve sportif etkinliklere yer verilebilir.

BESINCI BOLUM
Barinma

Ogrencilerin Tatillerde Barindirilmasi

Ogrencilerin, ihtiyag halinde, yariyil ve yaz tatillerinde de pansiyonlarda barmdirilmalarina ve
pansiyon hizmetlerinden yararlandirilmalarina devam edilir.

Yariyll ve yaz tatillerinde, ilgili mevzuat dogrultusunda agilan kurslara devam eden
ogrencilerden barinma ihtiyaci olan gilindiizlii veya parali yatili 6grenciler, okul pansiyon
iicretinin merkezi ydnetim biitce kanununda belirlenen miktarm giinliilk maliyeti {izerinden
hesaplanan bedelini 6demek kaydiyla kurs siiresince pansiyondan yararlandirilir.

Pansiyonda kalacak &grenci sayisinin elliden az olmasi halinde okul miidiirliiklerince ders
kesiminden en az bir ay once bu dgrencilerin listeleri, il veya ilge yatililik ve bursluluk
komisyonuna gonderilir. Komisyonun belirledigi pansiyonlarda bu 6grencilerin barinmalari ve
pansiyon hizmetlerinden yararlanmalari saglanir.

Ogrencilerin yariyll ve yaz tatillerindeki faaliyetleri, il veya ilge yatililk ve bursluluk
komisyonunca hazirlanan programlara gore yiirttilir.
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Pansiyonda Barinma

Milli Egitim Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve
Okul Pansiyonlari Yonetmeliginin 35 inci maddesinin birinci fikrasi hiikmii sakli kalmak {izere,
pansiyonlarda Bakanlik¢a izin verilenler, yatili 6grenciler ve gorevli olduklar giinlerde belletici veya
nobetci belletici 6gretmenler disinda kimse barindirilamaz. Ancak bilimsel, sosyal, kiiltiirel, sanatsal
ve sportif alanlarda diizenlenen faaliyetler kapsaminda gelen 6grenciler, 6grencilerden sorumlu olan
gorevliler ile hizmet i¢i egitim ve diger egitim-6gretim faaliyetlerine katilanlar, miilki idare amirinin
onayina bagli olarak okul pansiyon iicretinin merkezi yonetim biitce kanununda belirlenen miktarin
giinliik maliyeti lizerinden hesaplanan bedelini 6demek kaydiyla gecici olarak barindirilabilir.
Okul miidiirii tarafindan milli egitim miidiirliigiine bilgi verilmesi kaydiyla, okula davet edilen
veya okulu ziyaret eden yatili 6grenci velileri iki giinii gegmemek {izere, dgrencilerin barindiklari
mekanlardan bagimsiz olacak sekilde okul pansiyonundan iicretsiz olarak yararlandirilabilir.

ALTINCI BOLUM
Ogrencilere Verilebilecek Gorevler

Ogrencilere pansiyonda oda, kat veya pansiyon baskanhigi gibi gorevler verilebilir.
Ogrencilerin alacagi sorumluluklar ile ilgili ifadeler bu boliimde yazilir.

Pansiyon Ogrenci Baskam

e Pansiyon Ogrenci baskani pansiyonda barinan ogrencilerin temsilcisidir. Egitim 6gretim yili
basinda yapilacak se¢imle belirlenir.

e Pansiyonun farkli boliimlerinden sorumlu 6grencilerin gorevlerini geregi gibi yapmalarina
yardim eder.

e Pansiyon islerinin yiiriitilmesinde belletici veya nobetci belletici 6gretmene yardimei olur.
Ogrencilerin isteklerini belletici veya ndbetci belletici dgretmen ve pansiyondan sorumlu
midiir yardimcisina iletir.

Yatakhane (Oda) Sorumlusu
e Yatakhanedeki 6grenciler tarafindan segilir.
e Pansiyon 6grenci bagkanina yardim eder.
e Yatakhanelerin temiz ve diizenli bulundurulmasi igin diger 6grencilere rehberlik eder.
e Ogrencilerin oda yerlesim planina uygun olarak barinma durumlarim kontrol eder. Gerekli
hallerde belletici veya ndbetci belletici 6gretmene bilgi verir.

Diger Sorumlu Ogrenciler
Okul yonetimince pansiyonun farkli birimleriyle ilgili sorumlu 6grenciler gérevlendirilebilir.
YEDINCI BOLUM
Izinler ve Ziyaretler ile lgili Hususlar

Ogrencilere verilebilecek evci ve garsi izni gibi izinlerin ayrintis1 (verilis sekli, zamam vb.) ile
ziyaretlere iligkin hususlar bu boliimde yazilir.

Yatili 6grencilere ders yili igerisinde velisinin yazili istegi ve okul yonetiminin uygun goérmesi
ve mevzuatta belirtilen siire kadar evci ve c¢ars1 izni verilebilir. Ayrica okul yonetimince ihtiyag
durumunda hafta i¢i evci veya carsi izni de verilebilir. Persembe giinii yat yoklamasina kadar belletici
veya nobetgci belletici 6gretmenler tarafindan evci ¢ikacak 6grencilerin listesi olusturulur, cuma giinii
mesai bitimine kadar pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisi tarafindan e-Pansiyon sistemine evci
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iznine ¢ikan dgrencilerin girisleri yapilir. Evci iznine ¢ikmasi gerektigi halde ¢ikmayan 6grencilerin
isimleri pansiyon ndbet defterine belletmen 6gretmenler tarafindan islenir.

Hafta sonu pansiyonda kalan 6grencilerin okul yonetimince belirlenen saatler arasinda c¢arsi
izinleri vardir. Cars1 iznine c¢ikacak Ogrenciler, belletici veya nobetci belletici dgretmenlerin
gdzetiminde ¢ars1 izin defterini doldurur. Belletici veya nobetci belletici 6gretmen, elektronik ortamda
pansiyonla ilgili giinliik veri girisini gergeklestirir. Mazeretleri nedeniyle belirlenen saatlerin disinda
pansiyona giris yapacak ogrencilerin veli dilekgesi ile durumunu belletici veya nobetgi belletici
Ogretmene ya da okul yonetimine bildirir.

Okul yonetimince belirlenen giin, saat ve mekénlarda pansiyonda barman Ogrenciler ile
ziyaretcilerin goriismeleri icin gerekli tedbirler alinir. Ogrenci ziyaretlerinde yasal velinin yazil
beyani ve varsa mahkeme kararina uygun goriistiirme saglanir.

Okul ders saatleri sonrasinda belletmen 6gretmenlerce pansiyonda kalan dgrencilerden kisisel
ihtiyaglar icin belirledikleri zaman araliginda 6grencilerin aligveris yapmalari i¢in en yakin yere gidip
gelebilmeleri igin izin verilebilir. izin verilen 6grencilerin gidis ve doniisleri takip ve kontrol altinda
tutulacaktir.

[Ikogretim seviyesindeki dgrencilerden hafta ici veya hafta sonu cars1 veya evci iznine ¢ikacak
olanlar yalmiz velisi veya vasisinin refakatinde veya velisi veya vasisinin yazili vekalet verdigi
kisilerin refakatinde ve teslim imzasiyla pansiyondan ayrilir ve belletmen &gretmenin denetiminde
pansiyona doniis yapar.

Evci Izni

e Evci izni hafta sonlari, dini ve milli bayramlar veya yariyil tatilinde kullanilan bir izindir. Bu
izinler mevzuatta yer alan sinir1 asamaz.

e Hafta ig¢inde evci iznine ¢ikmak isteyen Ogrenciler, velileri tarafindan evci izin dilekgesi
doldurularak izin kullanabilirler.

e Mesai saatleri sonrasinda veya hafta sonunda 6grenci velisi tarafindan evci iznine ¢ikarilacak
Ogrencilere belletmen oOgretmenlerce evci izin dilekgesi doldurularak izin verilebilir. Bu
ogrenciler ilgili miidiir yardimeisina da bildirilir.

e Evci izni cuma giinii ders bitiminde baslar, pazar giinii evei izninden donecekler igin pazar
giinii saat 17.00°da, Pazartesi giinii evci izninden donecekler i¢in Pazartesi giinii sabah 1. Ders
baglangicinda biter.

e Hafta iginde ¢ok 6zel durumlarda (6liim, hastalik vb.) okul idaresinden alinacak izinle 6nce
Ogrenci islerinden sorumlu miidiir yardimcisina, daha sonra da yurttan sorumlu miidiir
yardimcisina alian izin bildirilerek ¢ikilabilir. Bu durum idarece velisine haber verilecektir.
Ozel durumlar ve veli talebi disinda hicbir 6grenciye hafta ici evci izni verilmeyecektir.

e Evci cikmak isteyen 6grenciler her hafta persembe giinii yat yoklamasina kadar belletici veya
ndbetci belletici 6gretmenler tarafindan evci ¢ikacak 6grencilerin listesi olusturulur, cuma
giinii mesai bitimine kadar pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisi tarafindan e-Pansiyon
sistemine evci iznine ¢ikan 6grencilerin girigleri yapilir.

e Evci izninden vaktinde donmeyen veya ge¢ gelen Ggrenciler, ndbetgi 6gretmen tarafindan
tespit edilerek, durumlar1 tutanak altina alinacaktir. Ayrica okul idaresine de bildirilecektir.
Evci izninden donmeyen veya ge¢ donen 6grenciler hakkinda disiplin islemi uygulanacaktir.
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Cars izni

Cars1 izni hafta ici veya hafta sonu dgrencilerimizin sosyal-kiiltiirel ve maddi ihtiyaglarini
gidermeleri i¢in verilmis bir izindir. Cars1 iznine c¢ikacak 6grenci carsi izin defterini
mutlaka doldurmahdir. Cikis ve doniis saati imzalanmahdir.

Okulumuz pansiyonunda carsi izni Cumartesi giiniidiir. Hafta icinde 6grencilerin ders
ve uygulamalar icin ihtiyac duyduklar1 malzeme, ara¢ ve gerecler icin ders saati
sonrasinda zaman cizelgesinde belirlenen siire araligi kadar belletici 6@retmenlerce izin
verilebilir.

Cars1 izni hafta i¢i 6gle arasi kullanilmaz. Carsi iznine idarece belirlenen saatler arasinda
cikilacaktir,

Cars1 izni i¢in velilerden egitim 6gretim yili basinda imzali izin dilekgesi alinir. Carsi iznine
cikan tiim 6grencilerin izin siiresince maddi ve manevi tiim sorumluluklar veliye aittir.
Cars1 iznine ¢ikan Ogrenci vaktinde donmediginde durum giivenlik personeli veya ndbetgi
dgretmen tarafindan tespit edilerek tutanak altina aliarak idareye bildirilir. Ogrenci hakkinda
gerekli disiplin islemi uygulanir.

Hafta sonu (cumartesi) ¢ars1 izni 10:00 da baslar ve 16:00 da sona erer.

izinden Ge¢c Donme veya Donmeme

Cars1 veya evci izninden ge¢ donen veya donmeyen Ogrencilerin durumlari ndbetgi belletmen

Ogretmen tarafindan tespit edilir. Belletmen 6gretmen, sira ile 6grenciye telefonla ulasilmaya ¢aligilir.
Ulasilamadig takdirde; velisine ve yakinlarina ulasilmaya ¢alisilir. Ogrencinin durumu ile ilgili veli
bilgilendirilir. Herhangi bir sekilde 6grencinin nerede oldugu tespit edilmedigi durumlarda kolluk
kuvvetlerine haber verilerek bilgilendirmede / kayip ilaminda bulunulur. Tim bu gelismeler bir
tutanakla imza altina alinir.

Izin miiddetini geciren 6grenci hakkinda &diil disiplin yonetmeligine gore islem yapilir. Hafta

sonu nobet gorevi olan 6grencilere izin verilmez.

Ziyaretci Kabul Esaslari:

Ziyaretgiler yatili 6grencileri yalmzca anne, baba, kardes ve velileri ziyaret edebilir.
Velilerinin yazili izni ile diger ziyaretgiler de kabul edilir ve goriismelerine izin verilir.
Onceden Pansiyon Miidiir Yardimcisindan izin alan ziyaretgilerin kampiise giris- ¢ikis saatleri
hafta i¢i 16:00-17:00, hafta sonu 10:00-14:00 arasidir.

Yatakhane oda yerlesim giiniinde (okulun acildigi giinden bir giin Once) veliler oda
yerlesimine yardimec1 olmak igin yatakhaneye girebilirler. Ik giinden sonra veliler, diger
ziyaretciler ve giindiizlii 6grenciler pansiyon binalarina giremezler.

SEKiZiNCi BOLUM
Nobet Islerinin Diizenlenmesi

Belletici veya Nébetci Belletici Ogretmen Gorevlendirilmesi

Belletici ve nobetgi belletici 6gretmenlik gorevi pansiyonun bagli bulundugu okulda gorev
yapan {cretli Ogretmenler hari¢ kadrolu ve sozlesmeli 6gretmenler tarafindan mevzuat
hiikiimleri ¢er¢evesinde yiiriitiiliir.
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e Belletici ve nobetci belletici 6gretmen ihtiyacinin okulda goérev yapan kadrolu 6gretmenler
tarafindan karsilanamadigi durumlarda, ayni yerlesim birimindeki diger egitim kurumlarinda
gérev yapan kadrolu oOgretmenlerden istekli olanlar arasindan, buna ragmen ihtiyacin
karsilanamamasi durumunda ise o yerlesim biriminde gorev yapan diger kadrolu 6gretmenler
arasindan resen gorevlendirme yapilmak suretiyle karsilanir.

e Belletici ve nobetci belletici 6gretmenler, pansiyonun bagli bulundugu okul miidiiriiniin teklifi
ve il/ ilge milli egitim miidiiriiniin onayi ile gérevlendirilir.

e Belletici ve nobetci belletici 6gretmen gorevlendirilmesinde ayni pansiyondaki kiz ve erkek
Ogrencilere ait boliimlerin her biri ayr1 bir pansiyon gibi degerlendirilir.

e Bir giinde; Ozel egitim okullar1 pansiyonlarinda elli égrenciye kadar iki, elli bir ve iizeri
sayida 6grenci icin Ti¢ belletici veya nobetei belletici 6gretmen gorevlendirilmesi esastir. Diger
okul pansiyonlarinda yliz 6grenciye kadar iki, yliz bir ve {izeri sayida 6grenci icin ii¢ belletici
veya nobetci belletici 6gretmen gorevlendirilmesi esastir.

e FErkek 6grencilerin kaldiklar1 pansiyonlarda erkek, kiz 6grencilerin kaldiklar1 pansiyonlarda
kadin, kiz ve erkek 6grencilerin kaldiklar1 ayni binadaki pansiyonlarda ise hem erkek hem
kadin belletici veya ndbetgi belletici 6gretmen gorevlendirilir.

Belletici veya Nobetci Belletici Ogretmenin Gérev ve Sorumluluklar

Pansiyonda gorev yapan belletici veya ndbetci belletici O0gretmenin, pansiyonun tim
birimleriyle ilgili gorevleri, Ogrencilere kazandirilmasi hedeflenen davranislarla ilgili yapacagi
caligmalart ve pansiyonun is ve islemleriyle ilgili sorumluluklart bu boliime yazilir. Bu bdliim
hazirlanirken belletici ve nobetci belletici 6gretmenin goriis, Oneri ve istekleri mevzuat ¢ercevesinde
dikkate alinir.

o Pansiyonlarda kalan 6grencilerin ders saatleri disinda egitimleri ile ilgilenir ve gerektiginde

derslerine yardimei olur.

Pansiyon Nobet defteri ve Kontrol tutanagini imzalar.

Yemek Numuneleri Saklama tutanagini kontrol eder ve imzalar.

Gece bekgilerini veya giivenlik gorevlilerini kontrol eder.

Etiitlerde ve etiit aralarinda 6grencileri gézetim altinda bulundurur.

Pansiyon 6grenci yoklamalarini yapar, e — pansiyon modiiliine isler.

Pansiyona gelen ziyaretciler ile ilgili isleri yiiriitiir.

Pansiyonda meydana gelen disiplin olaylar ile ilgili is ve islemleri yiiriitiir.

Hastalanan 6grencilerin durumlariyla ilgili is ve iglemleri yiiriitiir.

Yemeklerin dengeli ve esit dagitilmasini saglar.

Belletici veya nobetci belletici 6gretmenlerin nobet gorevi, 08:00°da baslar. Ertesi giin saat

08:00’da nobeti sonraki belletici veya nobetgi belletici 6gretmene devreder. Belletmen

Ogretmenlerin  nobet goérevine gelmemesi durumunda pansiyondan sorumlu midir

yardimcisina bilgi verip teslim etmesiyle sona erer.

e Nobetei belletici 0gretmenler gorevli olduklar1 giin ve saatte gorev yerinde hazir bulunup tiim
birimleri kontrol eder ve ndbet defterini imzaladiktan sonra ndbeti belletici veya ndbetci
belletici 6gretmenden ya da pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisindan teslim alir.

e Belletici 6gretmenin gorevi okul yonetiminin belirledigi saatte baslar ve biter; ancak belletici
ogretmenler acil durumlarda okul yonetimi tarafindan tekrar goreve ¢agrilabilir.

o Belletici veya ndbetgci belletici 6gretmenler, yatakhanelerin okul yonetiminin belirledigi saatte
bosaltilmasini saglar.

e Ogrencilerin pansiyon, okul miistemilat: ve bahge ortamlarindaki davranislarini izler.

e Belletici veya ndbetci belletici 6gretmenler gorevleri sirasinda okul yonetimince belirlenen
usuller dogrultusunda veli ziyaretlerinin gerc¢eklestirilmesini kontrol eder.
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e Cuma giinleri yoklama alindiktan sonra evci defterini kontrol eder. Evci ¢ikist yapmadan
evlerine giden 6grencilerin isimlerini tespit eder, duruma iligkin tutanak tutar, nobet defterine
yazar, telefonla bu 6grenci velilerine bilgi verir.

o FEtiit ve pansiyon yoklamalarini e-okul sistemine isler.

e Evci cikmasi gerektigi halde evci ¢ikmayan 6grencilerin isimlerini pansiyon nobet defterine
isler. Duruma iliskin tutanak tutar.

e Pansiyonda olmasi gerektigi halde olmayan 6grencinin durumunu, okul yénetimine ve dgrenci
velisine bildirir ve nobet defterine isler.

e Ogrencilerin giinliik zaman c¢izelgelerini uygular ve personeli kontrol ederek gereken
direktifleri verir.

Camagir yikama ve banyo islerinin diizenli olarak yapilmasini saglar.

o Pansiyon nobet defterine nobeti ile ilgili hususlari yazar.

Giundelik yiyeceklerin tartilarak ambardan tabelaya gore c¢ikarilmasinda, malzemelerin
muayenesinde hazir bulunur.

Belletici veya nobetgi belletici 6gretmen, mevzuat hitkiimleri ¢ergevesinde gérevlerini yaparlar.
Gorevlerinden dolay ilgili miidiir yardimcisina kargi sorumlu olup okul yonetimince hazirlanacak
ndbet cizelgesine ve pansiyon talimatnamesine gdre nobet tutmakla yiikiimliidiir. Okul yonetimince
belletici ve nobetci belleticinin gérevleri ayri ayr1 belirtilir.

DOKUZUNCU BOLUM
Hastalanan Ogrencilerin Tedavi Islemleri

Pansiyonda kalan 6grencinin acil olarak saglik kurum ve kuruluslarina ulastirilmas: gerektiginde
112 Acil Cagn tizerinden ambulans ¢agrilir. Saglik personeli tarafindan hastaneye sevki gereken
ogrencilerin durumunu 6grenci velilerine ulagarak bilgilendirir. Hastanede yapilacak Muayene ve
tedavi siireclerine iliskin imza / sorumluluk gerekebilecegi veliye bildirilir. Calisma saatleri iginde ise
okul hemsiresi, mesai saatleri sonrasinda ise belletmen 6gretmenlerden birisi 6grenciye refakat eder,
Hastane sonrasinda pansiyona doniis ulasim ficreti pansiyon biit¢esinde ifade edilen 6denek
kaleminden karsilanir. Refakat is ve islemlerinin nasil yiiriitiilecegi; belletici, ndbet¢i belletici sayisi ve
okulun imkanlarina gore okul yonetimince belirlenerek pansiyon talimatnamesi igerisinde yer verilir.
Veliye bilgi verilir, gerekli durumlarda dgrenci, velisine teslim edilir. Ogrencilerin kullanacag tiim
ilaglar pansiyon hemsiresi, pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisi, belletici, nobetci belletici
Ogretmen veya okul hemsiresi tarafindan muhafaza edilir. Parasiz yatili ve burslu 6grencilerin
muayene ve tedavi islemleri 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu
hiikiimlerine gore yiiriitiliir.

Hastalanan Ogrenciler i¢in Yapilacak islemler:

e Yatili 6grenci hastalandiginda mesai saatlerinde miidiir yardimcilarina, mesai saatleri disinda
nobetci belletici 6gretmene basvuracaktir.

e Acil durumlarda idareciler, nébet¢i belletmen 6gretmenler veya nobetgi 6gretmenler ambulans
cagirilacaktir.

e Acil durumda degilse; mutlaka bir giin 6nceden 182 Hastane Randevu Sisteminden veya
Internetten www.mhrs.gov.tr/ den randevu alinacaktir.

e Ogrenciler velilerini énceden bilgilendirmek kaydiyla aldigi randevuya gére uygun zamanda
midiir yardimcisindan izin alarak hastaneye gidecektir.

e Hasta olan 6grencilerin durumlarn midiir yardimcisi veya nobetci 6gretmen tarafindan velilerine
bildirilecektir.
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Hasta olan 6grenciler resmi okul araci veya ambulans disinda higbir personele ait aragla saglik
kurulusuna gotiiriilmeyecektir.
Rapor(istirahat) alan 06grenciler varsa okul hemsiresi goézetiminde pansiyon revirinde
kalacaklardir. Birden fazla giin igin raporlu olan &grencilerin velileri bilgilendirilerek evinde
istirahat ettirilecektir.
Sevkli olan 6grenciler muayene saatinden sonra derslere girmek zorundadir.

Ogrenci okul disindayken acil tibbi miidahale yapilmasi gerekirse, muayene ve tedavi icin
ailesine, bilgilendirme i¢in pansiyon nobetgi belletmen 6gretmene ve pansiyon idaresine telefonla
bilgi vermelidir.

Hastalanan 6grencilerle ilgili refakat is ve islemleri yonetmelik hiikkmii uyarinca yerine getirilir.

Hastalik istirahati Uygulamasi

Saglik kuruluslar tarafindan 6grenciye istirahat raporu verilmesi durumunda 6grenci bu siireyi
okul idaresinin bilgisi ve izni ile evci izni olarak da kullanabilir. Bunun i¢in 6grenci velisinin
dilek¢e gondermesi gereklidir.

Hastalik istirahatini pansiyonda gegirecek Ogrencilerimiz revir durumu uygunsa revirde veya
idarenin belirlemis oldugu mekanda istirahat edebilirler. Etiitlere katilmazlar. Hastaligin
durumuna gore yemekleri nobetci 6grenci tarafindan kendilerine getirilir veya 6grenci yemegini
kendisi alabilecek durumda ise oncelik kendisinde olacak sekilde yemekhane sirasina girerek
alabilir.

Istirahatli 6grenci tek basina pansiyon yatakhanesinde kalamaz.

Etiit yoklamasina katilmadigi nobetci 6gretmence kayda alinir.

Hastalik istirahatli dgrenci carsi iznine ¢ikamaz. Ihtiyaglarmi idareye veya nébetci 6gretmene
bildirmek suretiyle karsilar.

Revir Sorumlu Ogrenci Talimati

e Revirde yatan 6grencilerin kontroliine; yeme, icme ve diger ihtiyaclarinin giderilmesine
yardimci olur.

e Revirde yatan dgrencilere verilen ilaglarin kullanilmasinda yardimer olur. (izinsiz higbir ilac
Ogrencilere veremez.)

e [lk yardim konusunda okul hemsiresi ve en yakin saglik ocagindan egitim alarak dgrencilere
yardimci olur.
Okul ve pansiyonlarda herhangi bir saglik problemi gordiigiinde okul idaresini haberdar eder.

o Acil durumlarda hasta 6grencileri nobetci ve belletici 6gretmenlere bildirip sofor nezaretinde
onlara refakat eder.

e Okulda saglik ile ilgili kuliip yoneticileri ile temas ederek zararl aligkanliklarla ilgili
brostirleri pansiyon binasinda okul idaresince gdsterilen yerlere asar.

e Ogrenci ve insan saghigini tehdit edici belirtileri hemen nébetci dgretmen ve okul idaresine
bildirir.

e Revir sorumlusu pansiyon baskanina, belletici 6gretmenlere ve okul yonetimine karsi
sorumludur.

Ogrenci Tlaclar1 Kontrol ve Uygulamasi

e Tiim ilaclar pansiyon idaresine (pansiyon hemsiresine) teslim edilmelidir.

e Ogrencisinin siirekli kullandig1 ilag veya tedavi gerektiren hastalik ya da kronik bir rahatsizligt
tespit edilmesi durumunda okul hemsiresine bildirmekle yiikiimliidiir.

e Ogrencini muayene ettiren veli, recetede yazilan ilaclar1 pansiyon hemsiresine teslim etmek ve
ogrencinin durumu ile ilgili bilgi vermekle yiikiimlidiir.
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e Recetesiz satilmayan ilaglar doktor recetesiyle birlikte getirilmelidir.

e Ogrenciler aile hekiminin veya yetkili baska bir doktorun énermedigi ilaglar1 almamalidir.

e Hafta sonunu evinde gegiren 6grenci yeni bir ilagla yurda donerse, ilaci ve regeteyi derhal
pansiyon idaresine teslim etmelidir.

e Pansiyonda dolapta ila¢ bulundurmak yasaktir. Bunun disinda yiizeysel olarak kullanilan krem
veya sprey (bogaz, burun) tarzindaki ilaglar bulundurulabilir.

ONUNCU BOLUM
Pansiyonda Sivil Savunma ve Is Giivenligi

Ilgili mevzuatina gore pansiyonda sivil savunma ve is giivenligine iliskin gerekli tedbirler alinir.

ONBIRINCIi BOLUM
Yemekhanenin Diizenlenmesi ve Yemek Hazirhklar:

Milli Egitim Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul
Pansiyonlart Yo6netmeligi’nin 49. maddesinde belirtilen hususlar dogrultusunda yemek hizmetleri
sunulur. Ayrica pansiyonda yemekhanenin diizenlenmesi ve yemek hazirliklarina iligkin ¢alismalar ve
ambarda uygulanmas1 gereken esaslar, “Pansiyonlu Okullar i¢cin Beslenme Hizmetleri Rehberi”
dikkate alinarak gergeklestirilir. Ambarda ¢ift kilit sistemi uygulanir. Anahtarin biri ambar
memurunda digeri ise pansiyondan sorumlu miidiir yardimcist ya da gorevlendirilen kiside bulunur.
Yemek numuneleri ile ilgili is ve islemler Gida ve Yemin Resmi Kontrollerine Dair Yo6netmelige gore
gergeklestirilir.

Pansiyonlarda en az sekiz cesit (ekmek ve ¢ay hari¢) olmak iizere acgik biife kahvalti, 6gle ve
aksam Ogiinlerinde en az dort ¢esit yemek verilir. Ayrica besin degeri uygun en az iki ¢esit olmak
iizere ara 0giin verilir. Bu hizmet haftanin her giinii gerceklestirilir.

Yemekhane ve Mutfak Isleri:

e Tabldotta bulunan yemeklerin malzemeleri bir giin Oncesinden pansiyon yonetmeliginde
belirtilen ilgililer tarafindan (Miidiir Yardimcisi-As¢i-Ambar Memuru- Belletici Ogretmen-
Nébetci Ogrenci) tartilarak cikartilir.

e (Cikarilan erzaklar as¢1 ve as¢1 yardimcilari tarafindan yikanip, temizlenir ve 1slatilacak olan
bakliyatlar suya konulur.

e Sabah kahvaltilis1 gérevli personel tarafindan saat 06.30-07.00°de hazirlanir. Asc1 yardimcilar
da gerekli hazirliklar1 saat 07.00’ae kadar yaparlar. (Ekmek dogranmasi ve servisin
hazirlamas gibi.)

e (7.00°da kahvalti saati baslar, 07.50’de tamamlanur.

Yemekhane masalarinin, gatal, kasik ve servis tabaklarinin yikanmasi ve yemekhanenin ig
temizligi as¢1 yardimeisi ve gorevli personel tarafindan yapilir.

e Ascl, sabah kahvaltisindan sonra 0gle ve aksam yemeklerinin pisirilmesi i¢in hazirliklarim
yapar ve pisirir.

e Yemek 6grencilere yedirilmeden 6nce son kontrol yapilarak numunesi numune kaplarina ayri
ayr1 belletici 6gretmen ve asgi tarafindan konularak yonetmelige uygun 72 saat saklanmasi
saglanir.
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Yemekhane Talimati

Yemekhane, pansiyonumuzun ortak kullanim alani oldugu i¢in bu bolimde her 6grencimizin
bagkalarinin da haklarini gézeterek hareket etmesi gerekmektedir. Yemekhane gorevlilerine ve ndbetci
ogretmenlere kars1 saygili olmak, intizam i¢cinde yemegini almak, aksayan yonler varsa bunu usuliince
yetkililere aktarmak daha giivenli ve rahat bir yemekhane ortam1 saglanmasi i¢in son derece 6nemlidir.

Yemek saatleri zaman ¢izelgesinde belirtilen saatler arasindadir.
Yemekhanede yemekler diizenli bir siraya gecerek alinir. Sessiz olmak, giiriiltii yapmamak,
biiyiiklere saygi gostermek esastir.

Ogrenciler kesinlikle mutfak kismma gegmezler. Yemekhane yemek yendikten sonra hizli bir
sekilde bosaltilir ki diger 6grenciler de yemek alabilsinler.

Ogrenciler, yemekte yiyecekleri kadar yemek ve ekmek alirlar. Ekmek ve yemek israfi
yapmazlar.

Yemekhane malzemeleri yemekhane disina ¢ikarilmaz. Malzemelere zarar verilmez, zarar veren
Ogrenciden tazmin edilir.

Mevzuat hiikmii uyarinca gerektiginde okul idaresi tarafindan pansiyon ndbetgi Ogrenci
gorevlendirilebilir.

Yemek sunumu yapan personel kisisel hijyenlerine 6zen gosterir.
Yerlere dokiilen her tiirlii madde hemen temizlenir.

Temizlik esnasinda yemek artiklarinin su giderlerine bosaltilmamasina 6zen gosterilir. Atik
maddelerin su giderlerini tikamamasi i¢in gerekli dnlemler alinir.

Sicak kap ve malzemeler ¢iplak elle tutulmaz.

Agir malzemeler iki kisi tarafindan kaldirilir.

Yemek servisinin tamamlanmasindan sonra yemekhanenin genel hijyen ve temizligi yapilir.
Temizlik amagli kullanilan malzemelerin devamli temiz olmasi saglanir.

El becerisine dayanan kabuk soyma, dograma vb. bigakla yapilan ¢aligmalarda dikkatli olunacak,
bigak saplarinin ¢atlak olmamasina dikkat edilecektir

Catal, kasik, bicak, bardak gibi malzemelerin bulagikhanede temizligine 6zen gosterilir, iyice
temizlenmemis olanlar servise konulmaz.

Meyve sebze vb. ¢ig servisi yapilmasi gereken gidalar iyice yikanir.

Yemekhane salonunun tabani1 mutfak personeli tarafindan sik sik kurulanarak kayganligi giderilir.

Mutfak Temizlik Talimati
Mutfagin temizligi, dogrudan dogruya saghigimizi ilgilendirdigi i¢in, azami derecede itina etmemiz
gerekir. Bu bakimdan mutfagin temizligini 4 ayr1 boliimde belirlenmistir.

GUNLUK TEMIZLIK

a) Bulagiklarin yikanmasi ve ocagin temizlenmesi,

b) Buzdolabindaki yiyeceklerin bakimi,

c) Dolap iistlerini temizlemek ve masalarin temizligini yapmak,
d) Lavabonun temizlenmesi,

e) Raflarin diizeltilmesi, alet ve araglarin muntazam tutulmasi,
f) Cop kutusunun bosaltilmast,

HAFTALIK TEMIZLiK
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a) Buzdolabinin buzlarinin temizlenmesi, eritilmesi,(sayet buz varsa)

b) Ocagin temizlenmesi,

¢) Ekmek kutularinin temizlenmesi ve havalandirilmasi,

d) Raflarin ve dolaplarin ¢ekmecelerin temizlenmesi

e) Raflar1 ve dolaplar1 yerlestirmeden 6nce kavanoz ve kutularin silinmesi,
f) Kap1 ve pencere tozunun silinmesi,

g) Elektrik lambalarmin tozunun silinmesi,

h) Lizumu halinde camlarin silinmesi,

1) Yerin iyice siipiiriiliip, yikanip temizlenmesi,

AYLIK TEMIZLIiK

a) Erzaklarin kontrolii

b) Biten erzaklarin yerine konulmasi,

C) Mutfakta biten erzaklarin, kutu, kavanoz, torbalarin, temizlenip yikanip, kurulandiktan sonra
erzaklarin yerlestirilmesi,

MEVSIMLIK TEMIZLiK

a) Perdelerin yikanmasi,

b) Duvarlarin temizlenmesi, (yagli boya veya badana)

¢) Mutfakta kullanilan dolap, masa ve sandalye, tabure v.s. gibi esyalarin yapildiklar1 materyale gore
temizligi, boya ve cilalarin icap edenlerin onarima.

d) Yiyecek maddelerinin giinesletilip havalandirilmas,

Mutfagin temizligi ile ilgili olarak 4 boliimde belirtilen plana gore temizlik ve bakim islerinin daha
diizenli olarak goriilmesini saglayacaktir. Ayni zamanda enerji ve zaman kaybini da 6nlemis olacaktir.

Mutfak Emniyet Talimati
Pansiyonda en ¢ok kaza olan yer mutfaktir. Muhtelif isleri goriirken gerekli emniyet tedbirlerini
almayacak olursak maddi ve manevi bir ¢ik zarara ugranabilir.

Mutfakta cahsirken asagidaki hususlara dikkate edilmesi gerekir.
e icinde patlayici ve gabuk alev alacak (Benzin, Ispirto, Gaz vs.) maddeleri mutfaga sokmaymniz.

o Yiiksek yerlerden bir sey alacaginiz vakit saglam sandalye veya tabureye ¢ikiniz, ayaklarinizin
ucunda yiikselmeyiniz.

e Mutfaktaki yemek pisirme ocaklarini yakarken gerekli emniyet tedbirlerini almay1
unutmayiniz. Once kibrit yakimz sonra gazi aginiz.

e Yerleri sik sik temizleyiniz.

e Bigaklar kullanirken, muhafaza ederken dikkatli olunuz. Bigaklar1 ayr1 yerde muhafaza
icerisinde saklayiniz.
e QOcak iizerinden, firindan alacaginiz her sey i¢in kuru tutag¢ kullaniniz.

e Kutu agarken mutlaka agacak kullaniniz.

e Havagazi ve benzeri ocaklar1 kullanirken gazin bos yere ¢ikmamasina ve isiniz bittikten sonra
diigme ve muslugu kapatmay1 unutmayimiz.

e Perde, havlu, bulasik yikama ve kurutma bezlerini atese yakin bir yere koymaymiz.

o FElektrik ocaklarini 1slak yere koymayimniz ve 1slak elle dokunmayiniz.
e Sofbeni yakarken yaglarin alev almamasina son derece dikkat ediniz.

o Kizartma yaparken yaglarin alev almamasina son derece dikkat ediniz.
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e Yiyeceklerin yanina temizlik malzemelerini koymayiniz. Hem koku siner hem de herhangi bir
yanlislhiga ve kazaya sebep olabilirsiniz.

e Mutfakta ¢aligmaya giderken iizerinizde igne bulundurmayiniz.

o Kibriti sondiirmeden ¢op kutularina atmayiniz.

e Miimkiinse yangin sondiirecek kiigiik bir aract mutfagin bir kdsesinde bulundurmaya caliginiz.
o Miimkiinse gaz kagaklarini belirten cihaz kullaniniz.

e Diger kazalar1 6nlemek i¢in kaza oldugu anda telaglanmay1p hemen tedbirlerinizi aliniz.

Asc1 Gorev Talimati

Ase1 gorevlerinden dolayr belletici veya nobetci belletici 6gretmen ile okul yonetimine karst
sorumludur.

Glinliik tiilketim maddeleri tabelasina gore kendisine teslim edilen besin maddelerini (varsa diyet
uzmaninin gézetim ve denetimi altinda) mevcut listeye gore en iyi sekilde pisirip hazirlamak,
kalitesini ve goriintiisiinii bozmadan dagitmak.

Teslim aldig1 besin maddelerini bozulmayacak sekilde saklamak ve eksiksiz olarak hazirlamak,
tamamini kullanmak, ziyan edilmemesini saglamak.

Mutfakta kullanilan biitiin kaplarin ve gereclerin daime temiz bulunmasina dikkat etmek,
mutfagin genel temizlik ve ¢aligma disiplinini saglamak.

Self servis olarak dagitimi yapilan yiyeceklerin artan kismi i¢in yemek almak isteyenlere duyuru
yapmak ve artan yiyecek oldugu takdirde tutanak tutmak. As¢1 yardimcisi ile birlikte imzalamak.
Mutfakta bulunan makine ve teghizatin temiz bakimli ve kullanima hazir halde bulundurulmasini
saglamak.

Hazirlanan yemekleri belletici 6gretmen veya idareci kontrol etmeden dagitmamak.

Ekmeklerin dilim halinde hazirlanmasini, herkesin yiyecegi kadar almasini saglamak, israfi
onlemek.

Yemek dagitim igleminin bitiminden itibaren kullanilan makine ve mutfak malzemelerinin bakim
ve temizliginin yapilmasini saglamak.

Okul mutfagina tabela diginda higbir yiyecek sokmamak ve 6zel yemek pisirmemek.

Yemekhane digina yemek ve erzak ¢ikarilmasini énlemek, yemek zamanlar1 disinda yemek higbir
Ogrenci ve personele yemek vermemek.

Hazirlanan yemeklerden birer porsiyonunun 72 saat buzdolabinda bekletilmesinin saglamak.
Mutfakla ilgili olarak kullanilan makine ve avadanliklarin arizalarinin giderilmesi veya
giderilmesi i¢in ilgili Miidiir Yardimcisinin haberdar etmek.

Mutfakta calisan personelin kisisel koruyucu ve hijyen kurallarma uygun hareket etmesini
saglamak.

Miilki amirce lizum goriilecek zamanlarda yapilan fazla calismalar igin fazla mesai iicreti
odenmesi esastir. Ucret 6demesi yapilamadig takdirde yaptig1 fazla ¢alisma kadar izin verilir. Bu
izin yillik izne ilave edilir.

Mutfak boliimiinii emniyet ve glivenlik tedbirlerini almak.

Okul miudiirliigiince verilen yazili ve sdzlii emirleri yerine getirmek.

Bulasikhane ve Mutfak Temizlik Gorevlileri Gorev ve Sorumluluklar:

Mutfaktaki her tiirlii tabak, tencere, tava, catal, bigak, kasik ve bardagin temizligini saglamak,
Bulasikhaneyi ve mutfagi temiz tutmak,

Bulagikhane ve mutfagin ¢opiinii torbalamak ve belirli araliklarla dokmek,

Mutfak esyalarii dikkatli kullanarak kirilmasini ve kaybolmasini 6nlemek,
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e  Yeterli miktarda bulasik deterjani ve temizlime malzemesi bulundurmak,

e  Bulasik makinesi ve bulagik teknesinde uygun deterjanin kullanilmasini saglamak ve deterjanin
seviyesini kontrol etmek,

e Duvarlarin, tezgah {istlerinin ve yerlerin temizligini saglamak,

o Tim tabak, kap, tava, ¢atal kagik bigak, cam malzeme ve mutfak gereclerinin envanterini tutmak,

e  Mutfak i¢inde giivenli, temiz ve diizenli gegis (yiiriiyiis) yollar1 olusturmak,

e Isin yogun olmadig1 zamanlarda mutfakta hazirlik isine yardim etmek,

e Her zaman i¢in bulagik alanini, mutfagin zeminini, ¢alisanlarin tuvaletlerini, mola ve depo
alanlarini lekesiz bicimde temiz tutmak,

e  Arka kap1 ve ¢op dokme alanlarini temiz tutmak, bu alanlarin ¢opten arindirilmasini saglayarak,
kemirgen hayvanlarin sagliksiz ortam yaratacak sekilde buraya yuvalanmalarini 6nlemek,

e  Pansiyon Bahgesinin tertip, diizen ve temizligini saglamak,

e  Yiyeceklerin kondugu yiizeyleri temizlemek,

e Hijyen saglanmaya calisirken tiim temizlik malzemelerini, bocek oldiiriiciileri, zehir ve diger
kimyasallar yiyeceklerden uzakta depolamak,

e  Tim kap ve tavalari, yiyecek muhafaza kaplar1 ve tepsileri temizledikten sonra ters gevirmek,

e  Tim mutfak ekipmanini, firinlarin kulplarini ve i¢ini diizenli olarak temizlemek,

e Ayrica iyi bir bulasikgi gorevlerini aksatmadan yaparak biitiin personeli destekleyebilecek
kapasitede ve ig hacminin gerektirdigi ¢abuklukta ¢aligabilmelidir.

e  Okul Miidiiriiniin, Miidiir Yardimcisinin, Nébetci Ogretmenin ve Ascinin verecegi diger isleri
yapmak.

ONIKIiNCi BOLUM
Kalorifer ve Buhar Kazanlariin Kullanilmasi

Kalorifer ve buhar kazanlari ile ilgili is ve islemler ilgili mevzuatina gére yapilir. Buna goére bu
alanda yetki belgesi olanlar gorevlendirilir. Okullar bu konuda gerekli tedbirleri alir.

ONUCUNCU BOLUM
Camasirhanenin Kullanilmasi ve Diizenlenmesi

Pansiyonlu okulun imkénlar1 ¢ergevesinde ¢amasir yikama hizmetleri planlanir. Camasirhanede
calisacak personel gorevlendirilirken, pansiyonun cinsiyet durumu gozetilir. Kiz 6grenci
camagirhanesine bayan, erkek Ogrenci camasirhanesine erkek personel gorevlendirilir. Hizmetin
sunumuna dair hususlar 6grencilere ve ilgililerine ilan edilir.

Camasir Yikama Isleri

Il disindan gelen ve pansiyonda kalan 6grenciler, gamasirlarini beyazlar ve renkliler ayr1 ayri
ve isimleri yazili olarak filelere katarlar. Cuma giinleri gamagirhane girisine birakirlar. ilgili personel
bu camagsirlan alir, yikar, kurutur ve 6grenciye okul ¢ikisi teslim eder.

Nevresimler, carsaflar ve yastik kiliflar1 kirlenince il disindan gelenlerinki okulda yikanir. i1 i¢inden
gelenler ise evlerinde yikatirlar. Nevresim degisim planina uygun olarak 6grenciler hareket ederler.
Camagirlarin yikanmasi ve asilmasi esnasinda ndbetgi 6grencilerden yararlanilir.

Hijyen acisindan ayakkabi ve diger kiyafet veya yikananlara zarar verecek diger sair
malzemeler ve Kkiyafetler file icine konularak yikanmaz. Talimatlara aykir1 hareket eden
ogrenciler hakkinda 6diil ve disiplin hiikiimleri uygulanir.
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ONDORDUNCU BOLUM
Temizlik sleri

Pansiyon temizligi 2092 sayili Tebligler Dergisinde yayimlanan “Temizlik Rehberi’ne gore
yapilir. ilgili mevzuata gore pansiyondaki temizlik isleriyle ilgili bir plan olusturulur. Pansiyonda
calisan personel ve baran 6grenciler i¢in hijyen ve 6z bakim egitimleri verilir. Pansiyon ve bahgenin
temizlik, tertip ve diizenine dikkat edilir.

Temizlik Isleri

Ogrenciler odalarinin, etiitlerinin ve banyo yaptiktan sonra banyolarimin temizliginden sorumludurlar.
Buralarin temizligi i¢in yurt baskanlar1 ve ilgili gérevli 6grenciler nobetgi listesi hazirlar ve temizligin
yapilmasi takip edilir. Gorevini yapmayanlar sug iglemis sayilirlar.

Hizmetliler Kendilerine verilen iinitelerin temizlik islerini temizlik rehberindeki giinliik, haftalik,
aylik, yarty1l ve yaz tatili planlarina gore en iyi sekilde yapar. Kendilerine verilen temizlik arag ve
gereclerinin temiz, ekonomik ve saglik kurallarma uygun bir sekilde kullanilmasindan ve bakimindan
sorumludur. Pansiyon miidiir yardimcist ve belletici ndbet¢i 6gretmenin kendisine verecegi diger
temizlik gdrevlerini yapar.

Banyo Talimati

Banyo hizmetinin sunumu ve banyo kullaniminda hijyen kurallarina uyulur. Banyolarda siirekli
sicak su bulundurulur. Banyo kullanimina iligkin diger kurallar okul ydnetimince belirlenerek
ogrencilere duyurulur.

Banyo Isleri:
e Haftada en az bir kez banyo yapmak zorunludur.
e Banyoya, havlu ya da bornoz gotiiriiliir.
e Ihtiyag banyosu icin sabah erkenden kalkilir. Kahvalt: saatine mutlaka yetisilir. Diger dgrencilerin
ihtiyaglari ve tasarruf i¢in su ihtiya¢ kadar kullanilir.
e Banyo siiresi en az 10, en fazla 25 dakikadir.
e Banyoya girmeden 6nce banyo terliklerinin giyilmesi zorunludur.
e Banyoya girmeden 6nce soyunma bdliimiinde elbiseler ¢ikarilir. Banyoya bornoz veya havluyla
girilir. Banyo igerisine esofman veya gecelikle girilmez.
e Banyo baskaninin uyar1 ve ikazlarina uymak zorunludur.
e Banyoda yiiksek sesle konusulmaz, giiriiltli yapilmaz.
e (Cikarken banyo temizlenir, iceride ¢amasir birakilmaz.
e Banyodaki malzemeler disar ¢ikarilmaz.
e Yatakhanelere bornoz veya havlu ile ¢ikilmaz.
e Suisraf edilmez.
* Banyolar icin imkanlar elverdigi siirece 24 saat sicak su bulundurulacaktir.
* Etiit saatlerinde ve yat saatinden sonra kesinlikle banyo kullamlmayacaktir.
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Hizmetlinin gorevleri

. Yatakhane, WC, merdiven ve koridorlarin temizligini yapmak.

. Her on bes giinde yikanmis nevresimleri 6grencilere dagitip kirlileri toplamak.

. Ogrenciler kahvalt1 sonrasi temizliklerini yaptiktan sonra yatakhanelerde kimseyi birakmamak
ve yatakhaneyi kilitlemek

. Yatakhane temizlikleri ile WC, banyo temizliklerini yapmak, ¢op kovalarin1 bosaltmak.

. Diizeltilmeden birakilan yatak var ise diizeltmek ve ilgili 6grenciyi rapor etmek.

. Ogrencilerin dolaplarmi belletici dgretmenler ile birlikte kontrol ederek verilen alana uygun
yerlesim var m1? Yasaklanmig madde var mi1? Kontrol etmek ve rapor etmek.

. Ogrencilerin katlara ayakkabi ile ¢ikmalarini 6nlemek.

. Ogrencilerin pis, kirli ve kokan coraplarla katlarda dolasmalarina mani olmak.

. Kokulu coraplarin dolaplarda bulundurulmasini 6nlemek.

o Yatakhaneleri havalandirmak.

. Dolap iistlerine malzeme konulmasini 6nlemek.

. Dolaplara gida maddesi konulmasini, bulundurulmasini ve mutfak malzemelerinin katlara
cikarilmasini 6nlemek.

. Giindiiz, sabah temizliginden sonra, hangi nedenle olursa olsun yatakhanelere Ogrenci
¢ikarmamak, yatakhaneleri agmamak,

. Pansiyonun ¢evre temizligini yapmak, gerekli emniyet tedbirlerini almak.

. Belletici 6gretmenler ve ilgili miidiir yardimecilariin verecegi gorevleri yerine getirmek.

. Kalorifer dairesi ile ilgili hizmetleri yapmak, temiz ve diizenli tutmak,

. Tesisat1 kontrol altinda bulundurmak, 1s1y1 ayarlamak,

. Yakit durumunu ilgililere bildirmek,

. Kalorifer tesisatinin korunmasina 6zen gostermek, arizalar1 zamaninda amirine bildirmek,

° Kazan yanarken gorevi baginda bulunmak,

. Tesisatin suyunu tamamlamak, bacay1 temizlemek, kazan dairesinde bulunan alet ve edevati
korumak,

. Kaloriferin ¢alismadig1 zamanlarda idarece verilecek isleri yapmak.

. Okul midiirliigiince verilen diger gorevleri yapmak.

ONBESINCI BOLUM

Zaman Cizelgeleri ve Cizelgelerin Uygulanmasi

Pansiyon zaman ¢izelgeleri, okulun ders saatleri ve diger etkinlikleri esas almarak diizenlenir.
Zaman ¢izelgesi hazirlanirken hangi is ve islemlerin hangi saat diliminde yapilacagi sirasiyla belirtilir.
Hazirlanan zaman ¢izelgesi 6grenci, 6gretmen ve diger personele duyurulur. Serbest zamanlarda veya
etlitlerde okulun imké&n ve sartlarina gore, zamani okul yoOnetimince belirlenen bilimsel, sosyal,
kiiltiirel, sanatsal ve sportif etkinliklere ilgili mevzuatina uygun olarak yer verilebilir. Hafta i¢i ve
hafta sonu i¢in ayri olarak hazirlanan zaman cizelgeleri okul yonetimince onaylanarak e-Pansiyon
modiiliine girilir.
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PANSIYON ZAMAN CiZELGESI

ULUIRMAK MESLEKI VE TEKNIiK ANADOLU LiSESi
2024-2025 EGITIM OGRETIM YILI
PANSIYON GUNLUK VAKIT CiZELGESI

Baslama | Bitis Etkinlik Yer Aciklama Hafta Sonu
0645 Kalkis vemekhane Ogrf:tm.enler.,. }(atakhane ve Oda Sorumlusu Ogrenciler 07:30
marifetiyle, 6grenciler uyandirilir.
Gerekli kisisel temizlik ve hazirliklar yapilir. Okul giysileri
07:00 | o7:go | [Hazwlikve | Yemekhane | iy (o ers araglan hazirlamr. Odalar temiz ve diizenli 07:30 - 08:00
Oda temizligi | ve Lavabolar e
olarak terk edilir.
Nora Nobetci 6gretmen nezaretinde tiim 6grenciler mutlaka
07:30 08:00 Kahvalti Kafeterva kahvaltiya gelir. Kahvalti saatinde pansiyonda higbir 08:00 - 08:30
Y Ogrencinin yatmasina izin verilmez.
Kisisel Bakim
Saat 08.00’de tiim 6grenciler belleticiler gézetiminde 09(::2? ; 1122n?0
08:00 08:10 Okula Gidis Okul Binasi | pansiyon binasimni terk eder. Pansiyon kapilari belletici © tesi$ -Pazar)
tarafindan kilitlenir. 16,00_12,30
13:00-17:00
. . . - Nora Nobetgi 6gretmenler nezaretinde 6gle yemegi yenilir. 13.00 Ogle Yemegi
12:30 13:00 | Ogle Yemegi Kafeterya da belletici gozetiminde yemekhane terkedilir. 12:30 - 13:00
HAFTA ICI 12:45 - 13:15/ 16:00 — 17:00 ARASI CARSI iZNI VERILIR.
18:00 18:45 Aksam Nora Nobetgi 6gretmenler nezaretinde aksam yemegi yenilir. 18:00 - 18:45
' ' Yemegi Kafeterya ’ ' '
Pansivon Tiim 6grenciler her tiirlii ihtiyacini giderir ve etiit i¢in tim
18:45 19:00 | Etiit Hazirlik Bin;/sl hazirliklarini yapar. Kendileri i¢in belirlenen etiit alanlarina 18:45 - 19:00
gecerler.
Nobetgi 6gretmenler nezaretinde 6grenciler etiit yapar. 19:00 -19:45
19:00 19:45 1. Etiit Etiit Salonlar1 | Yoklama alinir. Etiit siiresince 6grenciler etiit digina .(Pazar).
¢ikmazlar.
19:45 20:00 Dinlenme Nora Nobetei c_)g_retmenlfer peza_retlnde _c)grencﬂer dinlenip satrang, 19:45 - 20:00
Kafeterya | masa tenisi vb. etkinlikleri yapabilirler.
Nobetgi 6gretmenler nezaretinde 6grenciler etiit yapar. 20:00 - 20:45
20:00 20:45 2. Etiit Etiit Salonlar1 | Yoklama alinir. Etiit siiresince 6grenciler etiit disina ’ (Pazar).
¢ikmazlar.
20as | 2ua0 | AmOBN- | o e oy e pogaca et veyatokhanelere | 204572130
Cay Saati Kafeterya Kesinlikle cikartilmaz. (C.tesi - Pazar)
Dinlenme - Nora Nobetci 6gretmenler nezaretinde 6grenciler dinlenip satran
21:30 | 22:00 Serbest Kafeterya - o1 08 er nezat o2 p G 21:30 - 22:00
masa tenisi vb. etkinlikleri yapabilirler
Zaman Ortak Salon
22:00 22:30 Yatmaya yatakhaneler Ogrenciler yatma hazirliklarini ve kisisel temizliklerini 22:00 - 22:30
Hazirlik yaparlar. Yoklama alinir.
23:00 Yat Saati Yatakhaneler | Tiim 6grenciler yatarlar. Isiklar Sondiriiliir. 23:00

Vakit ¢izelgesi, Milli Egitim Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlar1 Y 6netmeligi
hiikiimleri ¢ergevesinde Pansiyon Talimatnamesine uygun olarak hazirlanmstir.

Vakit ¢izelgesinin hafta sonu uygulamasinda etiit yapilan giinlerde hafta i¢i zaman gizelgesi esas alinir.
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AKSARAY

ONALTINCI BOLUM
Talimatlar

Pansiyonda ¢alisan personele gorev tamimlar1 yazili olarak teblig edilir. Ayrica pansiyon
isleyisine dair pansiyonlu okulun sartlarina gore farkli talimatnameler diizenlenebilir.

Yatih Ogrenci Yemek Tabelasi Diizenlemesi ve Giinliik Erzak Cikarma Talimati
Yatili 6grenci yemek tabelas1 diizenlemesi ve ambardan giinliik erzak ¢ikarimi ile muayene
kabul islemleri asagida yazili oldugu sekilde yapilir:

e Pansiyon ambar memuru, giinliik tabelaya girecek kisi sayisin1 pansiyondan sorumlu miidiir
yardimcisindan alarak yemek listesine uygun tabela cetveli diizenler.

e Giinliik tabelada yazili erzakin ¢ikarilmasina, ¢izelgenin okul midiirliigiine onaylatilmasindan
sonra baslanir.

o Erzak ¢ikarimi okul yonetimince belirlenen saatte yapilir ve ilgililerine teblig edilir.

Erzak g¢ikariminda ilgili miidiir yardimcisi, belletici veya ndbetgi belletici 6gretmen, ambar
memuru, ag¢l ve pansiyon nobetci 6grencisi hazir bulunur.

e (Cikarilan erzakin tabela mevcuduna gére tam, saglam ve temiz olmasina dikkat edilir. Uriiniin
kontrolii yapildiktan sonra ag¢iya tutanak ile teslim edilir.

o Taze meyve ve sebzeler ile bozulacak cinsten giinlik gelecek gida maddesi, tabelaya
konulmus ise mutfaga tesliminden dnce komisyon iiyeleri tarafindan kontrolden gegmedikce
pisirilmez ve yedirilmez.

e Giinliik erzak ¢ikarimi tamamlandiktan sonra tabela listesi ilgililerce imzalanir.

Ascinin Sorumluluklart Hakkinda Talimat

Pansiyonda calisan ag¢inin gorev tanimi, okul yonetimince belirlenir, kendilerine yazili olarak
teblig edilir.

Ascinin gorevleri sunlardir:

e Ascinin yapilan ise uygun kiyafet, bone, maske ve eldiven kullanmasi zorunludur.
Ascinin hijyen kurallarina ve 6z bakimina dikkat etmesi gerekir.

o Kendisine verilen malzemeyle beslenme rehberini esas alarak yemek listesinde belirtilen
yemekleri hazirlar.

e Teslim aldigi gida maddelerinin bozulmadan saklanmasini, hazirlanmasin1 ve yerinde
kullanmasini saglar.

e  Mutfaktaki arag ve gereglerin bakim ve temizligine dikkat eder.
Mutfagin temizlik, bakim ve diizenini saglar.

e Giinliik ¢ikan yemegin numunesini “Gida ve Yemin Resmi Kontrollerine Dair Y&netmelik”
esaslarina gore saklar.

Ambardan giinliik malzemenin ¢ikarilmasina nezaret eder.

e Giinlik dagitilacak malzemenin kalanin1 sayarak pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisina
teslim eder ve tasarruf tedbirlerine riayet eder.

e Gorevlerinden dolay1 belletici veya nobetci belletici 6gretmen ile okul yoOnetimine karsi
sorumludur.

Teknik Personelin Gorev ve Sorumluluklari

Uluirmak Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi
Eregli kap1 Mahallesi Sehit Onder Giizel Caddesi No: 16/1 68100 Merkez AKSARAY
Telefon: 0 382 2130017 | E-posta: 822935@meb.k12.tr | http://www.aksarayotml.meb.k12.tr 20



A VE TEKN
o ,

ULy,
Mg,
S
a0’
jsasn®

T.C.
‘é ' AKSARAY VALILiGI
Uluirmak Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi Miidiirliigii

2024-2025 Egitim Ogretim Y1l1 Okul Pansiyonu Talimatnamesi

Pansiyon teknik iglerini ylirlitmek {izere teknik personel gorevlendirilir. Pansiyonda galisan
teknik personelin goérev tanimlart okul yonetimince istihdam edildigi alana uygun olarak kendilerine
teblig edilen gorevlendirme ¢izelgesi ile belirlenir.

Teknik personelin gorevleri sunlardir:

o Teknik personel sorumlu oldugu isleri yapilan ise uygun kiyafetle gerceklestirir. Hijyen
kurallarina ve 6z bakimina dikkat eder.

e Pansiyon tesisatinin bakim, onarim ve ayarlarini yaparak kullanima hazir durumda bulundurur.

e Makine, arag, gereg, techizat, tesis ve benzerlerinde meydana gelen arizalar tespit ederek
onarim ve bakimlarini yapar veya yaptirilmasini saglar.

e Okul yonetimince verilen diger gorevleri yapar.

o Teknik personel, gorevlerinden dolayr pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisina karsi
sorumludur.

e Ozellikle kiz pansiyonlarinda onarim ve bakim islemleri 6grencilerin pansiyonda olmadiklari
saatlerde ve sorumlu kisi nezaretinde yapilir.

e Gorevlerinden dolay1 belletici veya nobetgi belletici 6gretmen ile okul yoOnetimine karsi
sorumludur.

Hizmetlilerin Sorumluluklar1 Hakkinda Talimat

Pansiyonun her tiirlii temizlik islerini yapmak {izere yeterli sayida hizmetli gorevlendirilir.
Hizmetlilerin yapacaklar1 is ve iglemler ilgili mevzuat ¢ercevesinde okul ydnetimince belirlenerek
hizmetlilere yazili olarak teblig edilir. Hizmetliler sorumlu olduklari isleri yapilan ise uygun kiyafetle
gerceklestirir. Hijyen kurallarina ve 6z bakimlarina dikkat eder. Gorevlerinden dolay1 belletici veya
ndbetci belletici 6gretmen ile okul yonetimine karsi sorumludur.

Kalorifercinin Gorev ve Sorumluluklar

Kaloriferci, gorevlerini ilgili mevzuat hiikiimlerine gore yiiriitiir ve okul yonetiminin verecegi
diger gorevleri yapar. Bu gorevlerinden dolay1r pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisina karsi
sorumludur. Kalorifercinin yapacagi is ve islemler ilgili mevzuat ¢ercevesinde okul yonetimince
belirlenerek kendisine yazili olarak teblig edilir. Kaloriferciler sorumlu olduklari isleri yapilan ise
uygun kiyafetle gergeklestirir. Hijyen kurallarina ve 6z bakimlarina dikkat eder. Gorevlerinden dolay1
belletici veya nobetci belletici 6gretmen ile okul yonetimine karsi sorumludur.

Kalorifer Kullanima:
Kalorifer ve buhar kazanlar1 2166 sayili Tebligler Dergisi’nde yayimlanan “Milli Egitim
Bakanlig1 Kalorifer Kazanlar Ile Tesisatlar1 Calistirma Ve Bakim Kilavuzu’na gére yapilir.

Kaloriferci Gorev ve Sorumluluklar:

DOGALGAZ YAKITLI KALORIFER KAZANI ISLETME TALIMATI

Dogalgazli kazanlarda her bolgenin ana yetkili dogalgaz dagitim miidiirliiklerinin talimatlari
alinmali ve kazanciya egitimi verilmelidir. Gegerli isletme talimatlari, alinacak olan talimatlardir. Ana
yetkili miidiirliiklerin uygun gordiigii zamanlarda dogalgaz kagagi, elektrik tesisati, alarm tesisati ve
dogalgaz tesisatinda bir problemin olup olmadigi kontrol ettirilmelidir. Mahalli gaz dairesinin
belirledigi alt iist havalandirma saglanmalidir. Havalandirma menfezleri kapatilmamalidir. Kazan
dairesini ¢aligtiracak personel yetkili kurulus MMO tarafindan egitime tabi tutulup
sertifikalandirilmalidir. Kalorifer kazanlar yetki belgeli kisiler tarafindan isletilmelidir.

Gece Bekgisi veya Giivenlik Gorevlisinin Gorev ve Sorumluluklari
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Gece bekgeisi veya giivenlik gorevlisi, gorevlerini ilgili mevzuat hiikiimlerine gore yiiriitiir ve

okul yonetiminin verecegi diger gorevleri yapar. Gece bekgisi veya gilivenlik gorevlisinin yapacagi is
ve islemler ilgili mevzuat ¢ercevesinde okul yonetimince belirlenerek kendisine yazili olarak teblig

edilir.

Gece bekeisi veya giivenlik gorevlisi sorumlu olduklar1 isleri yapilan ise uygun kiyafetle

gerceklestirir. Hijyen kurallarina ve 6z bakimlaria dikkat eder.

Gorevlerinden dolay1 belletici veya ndbet¢i belletici 6gretmen ile okul yoOnetimine karst

sorumludur.

Televizyon Seyretme Talimati:

Hafta i¢i ve hafta sonu zaman ¢izelgesinde belirtilen serbest zamanlar disinda televizyon
izlenmesi yasaktir.

Televizyonu acip kapamak 6grenci baskani tarafindan yapilacaktir. Korunmasi ve isleyisinden
sorumludur.

Televizyon cihazini kurcalamak, ayarlamak gibi karigtirma yapan dgrenciler hakkinda
kovusturma yapilacagi bilinmelidir.

Etiit yapilan aksamlar, (ertesi giin ders yapilacak zamanlarda) televizyon cay saati siiresince
acik kalacaktir.

Yayinlarin izlenmesinde, televizyon cihazinin ¢ok yakinina kadar sokularak oturma ve
itismelere yer verilmeyecek ve bir diizen i¢inde izlenecektir.

Milli maglarimiz veya Milli Bayram giinleri yayinlarinin izlenmesi istekleri okul idaresinin
iznine baghdir.

Belletici 6gretmen, televizyon yonergesinin uygulanmasini takip edilecektir.

Nobetci 6gretmen ve belletici 6gretmen tarafindan izlenmesi sakincali goriilen yayilarin
izlenmesi engellenecektir. Yatma saatinden sonra televizyon izlenmesi yasaktir. Ancak 6zel
durumlarda Milli mag, Milli ve Dini bayramlarda ndbet¢i 6gretmen ve belletici sorumlulugunda
televizyon izlenmesine izin verilebilir.

Televizyon izleme yerini kirletmek, kabuklu ¢erez yemek yasaktir.

Bu yonergeyi pansiyon miidiir yardimcisi ve nobetci Belletici 6gretmenler uygular ve kontrol
eder.

Yatakhaneler

Yatakhanelere 6grenciler dengeli ve uyumlu olarak dagitilir.

Odalara 6grenci yerlesiminde 6grenci gelisimleri dikkate alinir ve aymi yas gruplarinin ayni
odalara yerlestirilmesine miimkiin oldugunca dikkat edilir.

Oda yerlesim planlar1 yatakhanelerin uygun bdliimlerine asilir.

Yatakhanelerde ogrencilerin kaldigi odanin yerlesim planina gore kendisine tahsis edilen
yatagi ve dolabi kullanir.

Yatakhanelerde tertip ve diizenin saglanmasi i¢in gerekli tedbirler alinir.

Yatakhanelerde gorevlendirilecek olan hizmetliler cinsiyet durumu g6z 6niinde bulundurulur.
Kiz yatakhanesine bayan, erkek yatakhanesine erkek personel gorevlendirilir.

Odalarda en az {i¢ 6grencinin barindirilmasina dikkat edilir.

Yemekhane, Mutfak ve Bulasikhane

Yemekhane, mutfak ve bulagikhanede uyulmasi gereken kurallar bir talimatname ile belirlenir
ve goriilecek bir yere asilir.

Yemekhane, mutfak ve bulasikhanede kullanilan yakit siirekli kontrol edilir, uygun yerde
depolanir ve kullanilan yakita gore gerekli tedbirler alinir.

Pansiyondaki baca ve havalandirma sistemlerinin gerekli kontrolleri yapilir.
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¢ Yemekhane, mutfak ve bulasikhanede bulunan arag, gere¢ ve makinelerin bakimi, temizligi ve
kontrolii diizenli olarak yapilir.

Etiit Yoklamasi
Etiit yoklamasi “’Haftalik Etiit Yoklama Listesi’’ ne etiitte bulunmayan 6grencilerin
isimlerinin karsisina — (eksi) isareti konularak alimnir. Etiit yoklamalar1 Nobetci-Belletici Ogretmen
tarafindan E-Okul sistemine ayni giin islenecektir. Etiit yoklamasinda asagida belirtilen hususlara
dikkat edilir.
e Her etiit i¢in bir yoklamanin alinmasi esastir.
e Yoklama belletici 6gretmen tarafindan etiit baginda alinir.

e Yoklamada bulunmayan 6grenciler tespit edilerek durumlar arastirilir ve mazeretsiz
katilmayanlar hakkinda tutanak tutulur.

Etiit Uygulamalar:

Etiitler, 6grencilerimizin ders hazirliklarini yapabilmeleri i¢in diizenlenmis belli 6grencilerin
bir arada yer aldig1 bir ders etkinligidir. Aksam etiitlere alinan 6grencilerin tiimiiniin mutlak suretle
ders arag ve geregleriyle etiit salonlarinda bulunmalar1 saglanir. Belletmen 6gretmenler 6grenci basari
tablosundan faydalanarak 6zellikle basarisiz dersi olan 6grencileri daha titiz bir sekilde gozlemeli ve
dersleri ile ilgili rehberlik edilmelidir. Etiitlerde 6grencilerin giiriiltiisiiz ve verimli bir ¢alisma
yapmasini saglamak i¢in 6grencilerle ayr1 ayr1 ilgilenip, hangi derslere galisildigi gézlemlenir.

Universite sinavlarma hazirlanan son siif dgrencileri tercihleri dogrultusunda etiit saatleri
sonrasinda etiit salonlarinda ders caligabilir. Bu Ogrencilerin calisma saatleri yat saatiyle smirl
degildir. Ancak ¢alismalar1 ndbetci belletici dgretmenler tarafindan takip edilir. Odev yapmak ve kitap
okumak i¢in etiitlerden sonra da izin isteyen Ogrencilere izin verilmesi ve verilecek iznin siiresi
belletmen 6gretmenler / idarenin takdirindedir.

Etiit Talimati

o Etiitlerde her 6grenci diger arkadaslarini rahatsiz edecek her tiirli davranigi yapmaktan uzak
durmalidir.

o Etiit siiresince etiit salonlarindan ¢ikilmaz, koridorlarda gezilmez ve belletmen Ggretmen izni ve
bilgisi ile ihtiyaglar giderilebilir.

e Ogrenciler etiit saatlerinde etiit siniflarinda telefon bulunduramazlar. Mevzuat hiikkmii uyarinca
pansiyonda yapilan etiitler de ders saati olarak degerlendirildiginden okul derslerinden oldugu
gibi etiitlerde de cep telefonu kullanimi belletmen 6gretmen nezaretinde ve izni ile miimkiin
olabilmektedir.

o Veliler, 6grencileri ders ve etiit saatleri disinda ararlar.

e Her ogrenci etiit salonunda kendisine ayrilan masada oturur. Etiit masasini temiz ve diizenli
olarak kullanir, masa iizerinde egya birakilmaz.

e Etiitlerde herhangi bir sey yenilmez, su disinda higbir sey i¢ilmez.

e Etiitlerde masalara, duvarlara ve sandalyelere hicbir yazi yazilmaz. Etiit salonlarindaki esyalara
zarar verilmez. Aksi takdirde verilen zarar etiit salonunda ¢alisan 6grencilerden mevzuat hilkmii
uyarinca tazmin edilir.

e Ogrencilerin ders kitaplari, defterleri veya diger egitim materyal ve arag geregleri etiit odasinda
kendisine tahsis edilen masa yaninda bulunan kitap boliimiinde bulundurulur. Fazlalik veya daha
sonra kullanacagi calisma kitaplari, arag geregler valiz odasinda muhafaza edilecektir.

e [Etiit salonlarma diziistii bilgisayar gotiiriilmesi, belletici izniyle ve sadece ders ve Odev
aragtirmalarinda kullanilmasi amaciyladir.

e Her etiit saatinde tiim Ggrencilerin etiit yoklamalarinda hazir bulunmalart zorunludur. Etiide
mazeretsiz girmeyen 6grenciler hakkinda disiplin islemi uygulanir.
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o Etiit salonlarindan sandalyeler disar1 ¢ikarilmaz. Etiit masalarinin yerleri degistirilmez.

e lzinsiz ve oziirsiiz olarak etiitlere katilmayan o&grenciler hakkinda belletmen 6gretmenlerce
tutanak tutularak 6diil ve disiplin hiikiimleri uygulanir.

e Veli talebi dogrultusunda veli izin dilekgesi ile sorumlulugu veli de olmak kaydiyla hafta i¢i ders
saatleri sonrasinda izin verilen ve uygun goriilen 6grenciler pansiyon zaman ¢izelgesine uygun
olarak yemek saatine kadar pansiyon disinda resmi islemler, kiitiiphane aragtirmasi, egitim
etkinlik ve uygulamalar1 ile ders / konu aragtirma c¢alismalarini tamamlayarak pansiyona
doniislerini yapmak durumundadir. Belirlenen zaman siirecinde doniis yapmayan o6grenciler
hakkinda disiplin islemi uygulanir.

e Pansiyon zaman ¢izelgesi disinda isleri ve ¢aligmalari olan 6grencilerin velileri evci izin dilekgesi
doldurarak 6grencilere o giin igin izin alabilirler.

o [Etiit salonlarinin diizeninden etiit baskanlar1 sorumludur.

Etiit Baskanlari
Etiit bagkanlari, pansiyon 6grenci meclisinin uygun bulmasiyla her etiit salonunda bir bagkan bir
baskan yardimcisi olacak sekilde segilir.

Etiit Baskam1 Gorev Talimati
e Her etiit salonunda bulunan 6grenciler arasindan okul ydnetimince bir 6grenci etiit bagkani olarak
gorevlendirilir. Ayrica bir bagkan vekili de gorevlendirilir.
e Etiit zaman ¢izelgesinin uygulanmasini saglar.

o Etiit yoklamasini yapar. Etiit calismasina gelmeyen 6grencileri ndbetgi veya belletici 6gretmene
hemen bildirir.

o Etiit caligmalarinin saglikli ve sessiz bir ortamda yapilmasini saglar, disiplinsiz tutum ve
davranista bulunanlar1 hemen nébetgi 6gretmen veya belletici 6gretmene haber verir.

e Etiit salonunun temiz tutulmasi ve havalandirilmasi hususunda gereken itinay1 gosterir,
arkadaslarina gerekli uyarilarda bulunur.

e Etiit saatinin bitiminde, salonda gerekli kontrolleri yapar, varsa, agik pencereleri kapatir,
elektrikleri sondiirtir, etiit salonunun kapisini kapatarak ayrilir.

o Etiit bagkam1 gerekli gordiigli durumlar pansiyon baskanina, gorevli hizmetliye, belletici
Ogretmen veya miidiir yardimecisina bildirir.

o Etiit bagkan izin ve benzeri nedenlerle gorevi baginda bulunmadigi zamanlarda gorevi baskan
vekili ylirtitiir.

o  Etiit salonlarindan sandalyelerin ¢ikarilmasini engeller.

o Etiit baskani, pansiyon baskanina, belletici 6gretmenlere, okul yonetimine karst sorumludur.

BESINCI BOLUM
Odalar (Yatakhane) ve Kullamim Esaslari

Yatakhaneler ve Kullanimi

Yatakhane Ogrencilerimizin ortak barmma alanlaridir. Bu yiizden temizligi ve diizeni son
derece onemlidir. Her tiirlii bulagici hastaliktan ve zararli hasarattan korunabilmek i¢in yatakhanenin
temizliginden birinci derecede o yatakhane sakinleri, sirastyla nobetciler, yatakhane baskani, nobetci
Ogretmen ve ilgili miidiir yardimecisi sorumludur.

Yatakhane Yoklamasi
Yatakhane yoklamas1 ‘’Haftalik Yatakhane Yoklama Listesi’” ne yatakhanede bulunmayan
Ogrencilerin isimlerinin karsilarina - (eksi) isareti konularak alinir. Yatakhane yoklamalar: Nobetci-
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Belletici Ogretmen tarafindan E-Okul sistemine aym giin islenecektir. Yatakhane yoklamasinda
asagida belirtilen hususlara dikkat edilir.

Yatakhane yoklamasi belirtilen saatte yatakhanede alinir.

Yatakhane yoklamasi belletici 6gretmenler tarafindan 6grenci bizzat goriilerek alinir.

Yoklama saatinde biitiin 6grenciler kendi odalarinda ve yataklarinin iizerinde bulunmalarina
dikkat edilir.

Yoklama esnasinda 6grencilerin yer degistirmemesine dikkat edilir.

Uyarilara ragmen yoklama saatinde odasinda bulunmayan, yoklamaya bilerek katilmayan,
yoklama esnasinda yer degistiren, yanlis bilgi ve beyanda bulunan 6grencilerin durumlar
tutanakla tespit edilip veya ndbet defterine yazilarak disipline verilmek {iizere ilgili miidiir
yardimcisina verilir.

Yoklamada bulunmayan 6grenciler tespit edildikten sonra durumlari aragtirilir.

Arastirmalar sonucu pansiyonda bulunmayan, izinsiz ayrildig: tespit edilen 6grencilerin yakinlart
telefonla aranarak bilgi edinilmeye calisilir. Tim aragtirmalar sonucu nerede oldugu tesit
edilmeyen 6grencinin durumu Polise haber verilerek kayip basvurusunda bulunulur. Ayrica tim
gelismeler tutanak altina alinir.

Yatakhane Kullanim Talimati

Tiim 6grenciler sabah idarece belirlenen saatte zaman ¢izelgesi uyarinca kalkacaklardir.
Yatakhanenin siiklineti korunmali; ses, s6z, tavir ve davraniglarla bu siikinet bozulmamalidir.
Her tiirlii temizlik malzemesi (Sabun, firga, dis macunu, krem kolonya, havlu vb.) 6grenci
dolabinda bulundurulmalidir.

Tim 6grenciler kalkinca kisisel temizliklerini yapmali, okul giysilerini giymeli ve kahvalti i¢in
yemekhaneye gegmelidirler.

Ogrenciler kahvaltiya diizenli bir sekilde gelip sessizce kahvalti yapmalidir. Kesinlikle
yemekhane disina (yatakhane, etiit salonu, bah¢e ve diger yerlerde) yemek, ekmek yememeli.
Yemeklerden sonra el yikamak, dis fircalamak i¢in yatakhaneye cikip, ihtiyaglarinmi en kisa
zamanda giderip yatakhaneyi terk etmelidir.

Sabahleyin yatakhaneden ayrilmadan Once her Ogrenci kendi yatagini, odasim1 ve dolabim
diizeltmelidir.

Yatakhane disinda higbir yerde pijama ve esofman ile dolasiimamalidir.

Yatakhanede yastik altinda, yatak altinda, kalorifer {izerinde, ranza lizerinde, masa {iizerinde,
sandalye iizerinde, dolap altinda, yerde, dolap iizerinde, ranzalar veya dolaplar arasmda vb.
yerlerde kisisel esya bulundurulmamalidir.

Giinliik elbise, parddsii, ayakkabi, camasir, havlu vb. esya dolapta bulundurulmali yatakhanede
pijama, terlik ile dolagilmalidir.

Belirtilen zamanda yatilmalidir. Yat saati sonrasinda odada 151k agik bulunmaz, rahatsiz edilmez.
Raporlu 6grenciler raporlu oldugu giinlerde okul hemsiresi nezaretinde revirde dinlendirilecektir.
Uyurken uyumsuzluk gosteren 6grenciler (horlama vb.) ilgili miidiir yardimcisina haber verilerek
gerekli tedbir alinmalidir.

Ogrenci, okul yonetimince kendisine gosterilen ranzada yatmali, verilen dolabi kullanmal.
Idareden izin almadan yatakhanede hicbir esyanin yeri degistirilmemelidir.

Evci ¢ikacak 6grenciler persembe giinii aksam valizlerini valiz odasindan alarak kullanmali ve
evci doniis giiniiniin aksaminda valizini valiz odasina koyacaktir. Oda da hicbir sekilde valiz,
canta..vb bulunmayacaktir.

Okul idaresinin ve belletici 6gretmenin verecegi diger gorevleri yapmalidir.
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Dolap alt ve iist raflar1 belirlenen kurallara uygun olarak kullanilmahdir.
e Banyo havlusu, el ve yiiz havlusu, i¢ ¢amasirlart diizgiince katlanarak yerine konulur. Giinliik el-
yliz havlusu askiliga asilir.

e Tiras takimlari, dis firga ve macunu, el sabunu kesinlikle plastik kutular i¢inde bulundurulur.

o Ceket, gomlek, pantolon, palto vb. giyecekler askiliga asilarak konulur.
e Ders veya calisma kitaplari, defterler ve diger ders arag ve gerecleri yatakhane dolaplarinda
bulundurmamalidir. Fazla kitap ve malzemeler etiit odasi, valiz odasinda muhafaza edilmelidir.

e Kullanilmayan fazla ayakkabilar, boyanmis vaziyette, poset icerisinde bulundurulur. (ayakkabilar

bahgede boyanacaktir.) Boya ve fir¢alarda poset icinde olacaktir.

O

o B8

)

esi

Kirli camasirlarda mutlaka diizgiince katlanmig olarak poset i¢erisinde bulundurulacak.
Dolap siirekli kilitli tutulup anahtar bagkasina verilmez.

Dolap fizerlerine ve igine resim ve ders ile ilgisi bulunmayan brosiir yazi asilmayacaktir.
Haftada bir dolap temizligi yapilacak.
Izinsiz dolap tamiri ve boya yapilmayacaktir.

Bu talimat dolap kapaginin i¢inde asili bulundurulacaktir.

Ogrenci Dolap Yerlesim Plam

Dolap alt ve iist raflan
belirlenen kurallara uygun
olarak kullamilmahdir.

1-) Banyo havlusu, el ve yiiz havlusu, i¢
camasirlart diizgiince katlanarak yerine
konulur. Giinliik el- yiiz havlusu askiliga
asilir.

2-) Tiras takimlar, dis firca ve

macunu, el sabunu kesinlikle

plastik kutular iginde

bulundurulur.

3-) Ceket, gomlek, pantolon, palto vb.
giyecekler askiliga asilarak konulur.

4-) Kitaplar, defterler ve diger ders

arag ve geregleri diizglince

istiflenerek konulur.

5-) Kullamilmayan fazla ayakkabilar,
boyanmis vaziyette, poset icerisinde
bulundurulur.(ayakkabilar bahgede
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boyanacaktir.) Boya ve firgalarda poset
i¢inde olacaktir.
6-) Kirli ¢gamasirlarda mutlaka diizgiince
katlanmis olarak poset igerisinde
bulundurulacak.
7-) Dolap siirekli kilitli tutulup anahtar
baskasina verilmez. 8-) Dolap iizerlerine
ve i¢ine resim ve ders ile ilgisi
bulunmayan brosiir yazi asilmayacaktir.
9-) Haftada bir dolap temizligi yapilacak.
10-) lIzinsiz dolap tamiri ve boya
yapilmayacaktir.
11-) Bu talimat dolap kapaginin iginde asili
bulundurulacaktir.

Oda Baskanlan
Odada kalan 6grencilerin teklifi, pansiyon 6grenci meclisinin uygun bulmasiyla her odaya bir
bagkan bir bagkan yardimecisi segilir. Odadaki 6grenciler oda bagkaninin sorumlulugundadir.

Oda Baskam Talimati
Yatakhane bagkani; yatakhanenin saglikli tertipli diizenli ve disiplinli isleyisinden sorumludur. Okul
idaresince gorevlendirilir.
e Yatakhane giinliikk zaman ¢izelgesinin uygulanmasini saglar.
e Yatma saatlerinde kogusa diger 6grencilerin girmesine engel olur.
e Yatakhanenin temizligi i¢in temizlik nébet ¢izelgesi diizenler ve uygular.
e Yatakhanede bulunan demirbaslarin kontroliinii, arizali olanlarin ve kirilanlarin takibini yapar,
okul idaresine bildirir.
e Yatakhanede yataklarin temiz ve tertipli olmasini saglar.
e Yatakhaneye yemek getirilmesine ve yemek yenilmesine engel olur.
e Yatakhane havalandirma ve 1sinma durumlarini kontrol eder, eksikliklerini okul idaresine bildirir.
e Yatakhane baskani izin vb. nedenlerle gorevi basinda bulunmadigi zamanlarda gorevi baskan
vekili ylrtitiir.
e Yatakhane bagkani ihtiyag duydugu husus ve durumlar igin pansiyon baskanina belletici
Ogretmenlere veya mudiir yardimcisina bagvurur.

e Yatakhane bagkani, pansiyon baskanina, belletici Ogretmenler ve okul yonetimine karsi
sorumludur.

Yatakhane Nevresim Degistirme Plam

Pansiyon yatakhaneleri nevresim degistirme kurallart ve plam1 asagidaki sekilde
uygulanacaktir. Tiim Ogrenci ve personelin kurallara ve plana titizlikle uymalar1 pansiyon sagligi,
disiplini ve hijyeni bakimindan 6nemlidir.
Nevresim Degisiminde Uygulanacak Kurallar:
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En ge¢ iki haftalik siireclerle yatakhanelerin nevresimleri ve yastik kiliflart mutlaka
degistirilecektir.

Yirtik, kirli veya pansiyon baza standartlarina uygun olmayan nevresimler Kkesinlikle
kullanilmayacaktir.

Hijyen ve kisisel kullanim agisindan 6grencilerin yastiklarini diger 6grencilerin kullanimina
vermemeleri gerekir.

Ogrenciler yastiklarini kisisel kullanim nedeniyle evlerinden getirebilirler.
Nevresim degisimleri miimkiin oldukca hafta sonunda gerceklestirilecektir.
Her 6grencinin mutlaka yedek nevresim takimi bulunmahdir.

Kisisel Esya Kullanimi Talimati

Etiit saatinde ve yatma saatinden sonra cep telefonu kullanilmaz.

Yatma saatinden sonra lap-top, tablet kullanilmaz.

Zaman cizelgesine uygun olarak yat saatinden sonra kisisel esya kullanmak, is yapmak
dinlenme ve uyku zamani oldugu i¢in uygun degildir.

Ogrencilerin cep telefonu, lap-top, tablet kullanimi kendi derslerinin aksamasina yol agmamal
ve bagkalarimi da rahatsiz etmemelidir. Bu kurallara uyulmamasi durumunda Once uyari,
tekrarlanirsa disiplin islemi uygulanir.

Bagkalarina ait esya kesinlikle habersiz alinmamali ve kullanilmamalidir.

Yatili 6grenciler her tiirlii degerli esyalarini1 dolaplarinda kilitli olarak bulundurmak ve evci
ciktiklarinda bu tiir degerli esyalarin1 yatakhaneden ¢ikartmakla yiikiimliidiirler.

Ogrenciler kiymet ifade eden ya da maddi degeri olan pahali esya, ara¢ gere¢ veya cihazlari
pansiyonda muhafaza etmek miimkiin olmayacagi i¢in pansiyona getirmemeleri gerekir.
Degerli esyanin (cep telefonu, laptop, tablet vb.) sorumlulugu tamamen Ogrenciye aittir.
Okulun bu konuda herhangi bir yiikiimliiliigii bulunmamaktadir.

ONYEDINCi BOLUM

Diger Hiikiimler
Bu talimatname okul idaresi, pansiyon idaresi, belletici 6gretmenler, pansiyon gorevlileri ve
pansiyonda kalan 6grenciler tarafindan uygulanacaktir.
Pansiyonlarda ilgili mevzuata uygun olarak haserelere kars1 gerekli 6nlemler alinir.
Ozel egitim ihtiyact olan 6grencilerin pansiyon hizmetinden faydalanmalari igin gerekli
tedbirler alinir.
Pansiyonda caliganlarin periyodik saglik kontrolleri yaptirilir.
Pansiyonda bulunan arag¢ ve gereglerin kullanma talimatlar1 hazirlanarak ilgili boliimlere asilir.
Pansiyonda bulunana 6l¢ii ve tart1 cihazlarinin teknik kontrolleri ve ayarlar1 yilda en az bir
defa ve gerektiginde ilgili kurumlarda yaptirilir.
Pansiyon talimatnamesinde pansiyonun isleyisine dair diger alanlarin kullanimina dair
talimatlar okul yonetimince hazirlanarak ilan edilir. (valiz odasi, ambar vs.)
Pansiyonda ¢alisan ve 6grencilerle iletisim kuran personelin davraniglarinda dikkat edecekleri
ve kaginacaklar1 hususlar ve rol model olmalar1 konusunda okul idaresince egitim verilmesi
saglanir.
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e Bu talimatname uyarinca yoneticiler, Belletmenler, Gorevliler ve 6grenciler yapacaklari
islerde mutlaka is sagligi ve glivenligi hiikiimlerine uyarlar.
e Bu talimatnamede yer almayan hususlar ile ilgili mevzuat hiikiimleri uygulanir.

Bu talimatname, 1 (bir) egitim 6gretim yili boyunca uygulanir. Her egitim ve 6gretim yilinda
ihtiyaclara gore yeniden diizenlenir. Okulun resmi internet sayfasinda yayimlanir. Bu talimatnamede
bulunmayan is ve islemlerin yapilmasi i¢in mevzuat hiikiimleri ger¢evesinde okul idaresinden izin

almmas1 gerekir.

OLUR
09/09/2024

Ergiin DEMIRER
Okul Miidiirii
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